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财务助理网上预约报账流程
学生经费财务助理登陆门户网站

点击网上预约报销


按流程申请报销单

填写报销内容


填写支付方式

（汇款转卡冲借款）


打印报销单2份，学院分管学生经费领导以及院长签字

（1份上交计财处，1份留学院备份）


传递报销单

将报销单传到计划财务处卢老师、刘老师处

